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（进入界面）
一、【销售产品】---新增(复制新增)、修改、图片、合并、删除等

1、打开基础设置->销售产品

2、直接新增，点【新增】[image: image2.png]


按钮，填入系列、类别、型号名称（按型号+名称，如：899沙发）、规格（如：1+2+3；1+3+左贵；1+3+右贵）、颜色（可以默认一个，然后客户下订单的时候再修改）、件数、体积等， 然后点【保存】[image: image3.png]P



按钮。如下图所示：
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（点 新增 按钮）
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（填入系列、类别、型号名称、规格、件数、默认仓库、件数或体积等）
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（保存后可以核准，核准的记录不能修改，要修改必须先反核记录）

复制新增（建议经常使用）
假如：您已经录入了【899沙发
1+3+左贵】这个产品，现在要录入【899沙发
1+3+右贵】，只需要选中【899沙发
1+3+左贵】，然后点新增后面那个三角符号，选择【新增(复制当前记录)】，这样只需要改一下型号名称里：左贵改成右贵就可以，如图所示：
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修改销售产品
只能使用【产品替换】[image: image9.png]


。操作方法：在销售产品列表里找到需要修改的销售产品，然后双击该产品，再点【产品替换】按钮，然后在红色地方直接改型号名称或规格等信息，点【确认】按钮就可以了，如下图：
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图1-1
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图1-2
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图1-3

销售产品添加图片
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（在产品列表双击需要添加图片的产品，新增资料必须先保存，然后点显示图片里添加）
合并相同产品（本来是一个产品，结果建了两个资料）

本来是同一个销售产品，结果建成两个或两个以上资料（如：有个没空格，有个有空格，或建立不规范，出现这种情况，一般都是多人建立资料，要避免这种情况，建产品资料最好固定一人），可以使用【产品合并】[image: image14.png]


。操作方法：在销售产品列表里找到重复的销售产品，然后双击该销售产品(图1-1)，再点【产品合并】按钮，选择需要保留的销售产品，就合并完成了。如下图：
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图1-1
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图1-2
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图1-3
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图1-4
删除销售产品

在销售产品列表里找到需要删除的销售产品，然后点【删除】按钮，注意：核准数据不能删除，必须反核才能删除。如下图：
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