	[image: image34.png]T
=) e




	佛山市金狐软件科技有限公司
	文件编号：JH-10-01

	
	
	版    本：1.0

	
	财务操作文档
	修订日期：2014年6月3日

	
	
	页    次： 6 / 1



签单送货单---财务签单表示该送货单可以到仓库发货：
1、工厂一般的操作流程是：销售跟单开送货单，然后打印出来（也可以财务打印，看谁有打印权限），财务签字，然后给仓库发货，发货完成后回单到财务，然后财务再审批表示完成，同时审批后该送货单的金额会自动成为【应收金额】。如下图所示：
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图1-1（在送货单找到该单并打开）
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图1-2（点签单，也就是送货单也要手工签字，送货单上也要点签单，防止重单）

审批送货单---产生应收账款(客户往来账)：
1、发货回单需要再审批该送货单，操作方法：用单号找到送货单，并打开该送货单，点【审批】按钮。如下图所示：
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图1-1（同样找到送货单，然后点审批按钮）
修改审批日期：
1、因为【客户往来账】里的应收金额来自审批送货单，并且是按审批日期，那么跨月的送货单就需要回调到上个月（比如：4月30开的送货单，5月2号才回来，财务审批该送货单，那么该单就会进入5月的客户往来账，如果财务想把它调整4月，就需要修改审批日期）。操作方法是：打开已经审批过的送货单，然后按【Ctrl+F7】，重新选择审批日期，点确定，如图所示：
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重设送货单打印次数：
送货单默认只允许打印一次，如果需要重打或要反核准送货单，就会提示【该单已经打印不能反核操作！】，这时就需要反打印次数为0。操作方法是：打开已经核准过的送货单，然后按【Alt+1】，点确定。如下图：
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图1-1（打开送货单，按Alt键同时再按1键）

销售收款或收款到账认领（二种模式收款，用户选一种）：
按客户收款（财务直接开销售收款或收款到账认领）。操作方法：
财务开收款到账认领，跟单认领后会自动生成销售收款。所以财务就不必再开销售收款。财务直接在收款到账认领新增，选择收款账户、收款日期、支付方式等，保存并核准就可以了，如下图：
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图1-1（打开收款到账认领，新增）
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图1-1（选择收款账户、金额、收款日期，保存并核准）
财务直接开销售收款单并核准，选择客户、收款日期、收款账户、金额、生效日期等，保存并核准就可以了。如下图：
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图1-1（打开销售收款，新增）
[image: image9.png]5) T3k () v
%(:um) e BE@(Eu)oz)'

L EN

e $TE0E RESIFE

12 | BFA BERA L





图1-2（选择客户、收款账户、金额、收款日期，保存并核准）

按单据收款（打款拿货按订单收款，月结客户按送货单收款）：
A、打款拿货按订单收款操作办法：销售跟单根据订货单销售收款，然后财务去核准确认。打开订货单，点销售收款，填入收款账户、收款日期、水单附件等，确定后自动生成销售收款。这种适合按订单收款。如下图：
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图1-1（找到该客户订货单或送货单，并打开，点销售收款）
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图1-2（选择收款账户、金额、收款日期，存储）

B、月结客户按送货单收款方法：财务开收款到账认领，填入收款账户、收款日期、金额、客户、水单附件等，保存并核准，然后点销售收款，选择送货单去冲款，也就是收到客户的款项是那些送货单款项。
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（比如：客户付款60000元，那么是那些送货单呢，就按下面去选择送货单）
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（点销售收款，选送货单来冲，这样就在送货单上看到那些单已经冲了）
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销售费用冲减（区分按客户冲款和按单冲款）：
1、按客户冲款：客户返点、广告支持、银行手续费等费用需要冲减，这样客户往来账才会平衡。操作方法：财务直接开销售费用冲减，选择客户、费用名称、日期、账户、金额、生效日期等，保存并核准就可以了。如下图：
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图1-1（从菜单销售管理选择销售费用冲减或财务操作里选择都可以）
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图1-2（选择客户、费用名称、账户、金额、日期，保存并核准）

2、按单据冲款：打款拿货的客户，就找到该客户未付完尾数的订货单，直接点费用冲减，填入费用名称、时间、金额等，然后确定。月结的客户，就找到该客户未付完尾数的送货单，点费用冲减，填入费用名称、时间、金额等，然后确定。如下图：
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（打款拿货客户，按订单冲减）
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（月结客户，按送货单冲减）
客户往来账：
客户往来账显示每个客户的余款，以及某个日期范围内的对账单据。包括：期初余额、应收金额、销售收款、费用冲减、退货、期末余额。如下图：
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（每个数据按什么时间来的）
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图1-1（选择日期，可任意看范围内的数据。以及每个数据来源）
[image: image21.png]BHE

XL

I8 b2 (8) TR () Hiff (3)

R
FABI] SHTBLS
EFEE
FREHR ) HER,
ez |GGG
BRI ¢
R 0) UE
B 0 At
WS A /R o) 13913020152
ARG )
SR () BT SkiEsowseto
Szt B sizssesssis
Fa=
BRFH @) 19008152

JE R REER
il ExEn | FEAS =l
BRI
0 IR 211125 o280

BATE

1. EARRI, KB -

2 RITRE s&g%’ha
| BmEEE =

O ssafiEiEiEne BAFHAM: 13800591500,





图1-2（第一次在客户信息里填期初余额）
合并客户或往来账里显示有两个客户但部门不一样，操作方法：在客户往来账里，点客户转换。注意：千万不要选择错误，否则不能恢复。如下图：
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采购审批---产生供应商往来账应付金额、退货金额（包括：外购进仓、外购退货、采购进仓、采购退货、委外加工、发外加工等）
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（批量审批地方）
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（一张一张单审批）

采购付款产生--->厂家往来账实付金额（付款这里注意生效日期）
生效日期就是这笔付款是付那个月的货款，比如：6月10日付2月的货款，那么付款日期是6月10日，生效日期只要选到2月份就可以（不用管2月那天），这样做的好处是在厂家往来账--->供应商按月欠款汇总就可以看出那个月还欠多少。如果你把生效日期选成付款日期6月10日，那么按月欠款汇总就无法看出2月还欠多少了。
两种方式做采购付款；

第一种：先做采购预付款（名字用户自己定义），然后选已审批的采购进仓、外购进仓等单冲减，这种采购付款保存后就在【采购付款】单里。
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第二种：直接在单据（采购进仓、外购进仓、委外加）上做采购付款，一单一单的做付款，这种采购付款保存后就在【采购付款】单里
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费用冲减---产生供应商往来账费用冲减（费用这里注意生效日期）
费用冲减就是剩余款项不付了。也是有两种方式做费用冲减；
第一种：在采购预付款（名字用户自己定义）里，随便选要冲减某个供应商的付款单，点费用冲减按钮，然后选已审批的采购进仓、外购进仓等不用付款的单据进行冲减，这种费用冲减保存后就在【费用冲减】单里。
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第二种：直接在单据（采购进仓、外购进仓、委外加）上做费用冲减，一单一单的做费用冲减，这种费用冲减保存后就在【费用冲减】单里
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厂家往来账（付款金额和费用冲减按生效日期、应付金额和退款金额按单据日期）
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