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手工新增盘点单标准流程：

第一步：只要没有发货的送货单（不管已打印，还是未打印），全部反核（全部反核后：产品库存---待发货送货单里面是空的），并把已打印的送货单全部撕掉作废。
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（怎么查看反核所有未发货的送货单，是空的地方）
第二步：仓库所有产品(包括已备好货未发的)盘点并好记录。

第三步：盘点完成后，打开盘点单，然后新增盘点单（可以多人同时新增盘点单，新增完成后，再合并到一张单），把每个产品(包件)录入，填入盘点量。全部盘点必须整合在一张盘点单上，必须点获取ERP库存，然后核准盘点单，最后审批盘点单，操作如下图：

[image: image2.png]SRR R)(V6) - SHFE

BRAET
=E-H B
ASitke HEE ST ERE

¥ ¥

Hes EREE fQchizel

Il N
(Ve &

EHRE BRES FAGITED SRS

® RRHHF ORISR ® HEHES





(打开盘点单)
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（打开盘点单，在里面按步骤操作）
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（如果超过两张单，就每两张的盘点单合并一次，直至全部合并到一张单）
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（审批盘点单后，发现盘点量搞错了，就直接复制新增一份，改盘点量后，重新核准审批）

第四步：重新核准送货单（没库存的肯定就核准不了，那就等生产或调货），并打印送货单。
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